
 

 

 

 

 
 

 

KEPUTUSAN 

KEPALA DINAS PENDIDIKAN KABUPATEN GUNUNGKIDUL  

     NOMOR : 19 Tahun 2026   

 

TENTANG 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGELOLAAN DATA POKOK PENDIDIKAN 

(UPDATE DAN SINKRONISASI DATA) 

 

KEPALA DINAS PENDIDIKAN KABUPATEN GUNUNGKIDUL 

 

Menimbang : a.  bahwa dalam rangka menjamin ketersediaan data Pendidikan 

yang akurat, mutakhir dan dapat dipertanggungjawabkan, 

diperlukan pengelolaan Data Pokok Pendidikan (Dapodik) 

secara efektif dan terkoordinasi; 

  b.  bahwa untuk mendukung perencanaan, pelaksanaan dan 

evaluasi program pendidikan, diperlukan data yang valid dan 

terintegrasi melalui sistem dapodik; 

  c.  bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 

dalam huruf a dan b perlu menetapkan Keputusan Kepala 

Dinas Pendidikan Kabupaten Gunungkidul tentang Standar 

Operasional Prosedur Pengelolaan Data Pokok Pendidikan 

(Update dan Sinkronisasi Dapodik). 

    

Mengingat : 1.  Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem 

Pendidikan Nasional; 

  2.  Undang–Undang Pemerintah Nomor 57 Tahun 2021 tentang 

Standar Nasional Pendidikan; 

  3.  Peraturan Presiden Nomor 39 Tahun 2019 tentang Satu Data 

Indonesia; 

  4.  Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan 

Teknologi Nomor 31 Tahun 2022 tentang Satu Data; 

  5.  Peraturan Bupati Gunungkidul Nomor 13 Tahun 2013 Tentang 

Pedoman Umum Penyusunan SOP di Lingkungan Pemerintah 

Kabupaten Gunungkidul. 

    

MEMUTUSKAN : 

Menetapkan : 
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGELOLAAN DATA POKOK 

PENDIDIKAN (UPDATE DAN SINKRONISASI DATA) 

KESATU : 
Standar Operasional Prosedur Pengelolaan Data Pokok Pendidikan 

(Update dan Sinkronisasi Data) tercantum dalam lampiran 

keputusan ini. 

 

PEMERINTAH KABUPATEN GUNUNGKIDUL 

DINAS PENDIDIKAN 

 
Jalan Pemuda 32 Baleharjo Wonosari Gunungkidul 55811  

Telepon/Faksimile (0274) 391191 Posel: pendidikan@gunungkidulkab.go.id  
Laman: pendidikan.gunungkidulkab.go.id 

mailto:pendidikan@gunungkidulkab.go.id


KEDUA : Segala biaya yang timbul akibat ditetapkannya keputusan ini 

dibebankan pada anggaran yang relevan sesuai ketentuan yang 

berlaku.  

KETIGA : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan dan apabila 

dikemudian hari ternyata terdapat kekeliruan dalam Keputusan ini 

akan diadakan perbaikan sebagaimana mestinya. 

 

 

Ditetapkan di Wonosari 

Pada tanggal 13 Januari 2026 

 

KEPALA, 

 
NUNUK SETYOWATI 

 

  



 Lampiran 1 
Keputusan Kepala Dinas Pendidikan 

Kabupaten Gunungkidul  
Nomor : 19 Tahun 2026 
Tentang Standar Operasional Prosedur 
Pengelolaan Data Pokok Pendidikan (Update 
dan Sinkronisasi Data) 
 

                 

PEMERINTAH KABUPATEN GUNUNGKIDUL 

DINAS PENDIDIKAN 
                 

                 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) 
                 

                 

                 

Pengelolaan Data Pokok Pendidikan (Update dan Sinkronisasi Dapodik) 

                 

                 
                              

 

  



  NOMOR SOP : 19 Tahun 2026 

  

 

  
 

TANGGAL PEMBUATAN : 9 Januari 2026 

    TANGGAL REVISI : 12 Januari 2026 

  

  TANGGAL EFEKTIF  

: 13 Januari 2026 
 

    DISAHKAN OLEH  KEPALA DINAS, 

      

    

    

  DINAS PENDIDIKAN KABUPATEN GUNUNGKIDUL  

     NUNUK SETYOWATI, S.Pd. MM 

  

  NAMA SOP : Pengelolaan Data Pokok Pendidikan 
(Update dan Sinkronisasi Dapodik) 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1 Undang-undang nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan 
Nasional 

1. Memahami terkait dapodik dan tugas pokok pengelola dapodik 
2. Memahami kebutuhan data, verifikasi dan validasi data 
3. Mampu mengoperasikan komputer 

2 Peraturan Presiden nomor 39 Tahun 2019 tentang Satu Data 
Indonesia 

3 Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi 
nomor 31 Tahun 2022 tentang Satu Data Pendidikan 

KETERKAITAN : PERALATAN / PERLENGKAPAN 

Data Pendidikan 1. Laptop/Komputer 

  2. Koneksi Internet 

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Jika prosedur tidak dilaksanakan dengan baik, maka verifikasi dan 
validasi data tidak mencapai sasaran. 

Semua Bidang dan Sub Bagian 

 



 

Penanggun

gjawab 

(Kepala 

Dinas)

Ketua 

(Sekretaris 

Dinas)

Sekretaris 

(Kepala 

Subbagian 

Perencanaan

)

Pelaksana 

Bidang

Satuan 

Pendidika

n

Pusat 

Layanan/ 

Helpdesk

Kelengkapan Waktu Output

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1 Memerintahkan kepada 

ketua (sekretaris dinas) 

untuk menindaklanjuti 

Surat/Edaran/Pengumuman 

dari kementerian

Surat/Edaran dari 

kementerian

10 menit Perintah untuk 

menindaklanjuti 

(disposisi)

2 Ketua (Sekretaris Dinas) 

berkoordinasi dengan 

Sekretaris (Kepala 

Subbagian Perencanaan) 

untuk menindaklanjuti 

perintah dari 

penanggungjawab

Surat/Edaran dari 

kementerian

5 menit Perintah untuk 

menindaklanjuti 

(disposisi)

3 Sekretaris berkoordinasi 

dan menugaskan pelaksana 

bidang untuk 

menyampaikan edaran dari 

kementerian kepada satuan 

pendidikan

Surat/Edaran dari 

kementerian

5 menit Perintah untuk 

menindaklanjuti 

(disposisi)

4 Pelaksana bidang, 

memberikan informasi ke 

satuan pendidikan untuk 

mengupdate data dan 

melakukan sinkronisasi 

dapodik

Surat Pengantar 

Kepala Dinas 

Pendidikan 

dengan lampiran 

Edaran dari 

kementerian, 

Komputer/laptop

kondisional 

sesuai 

kebutuhan

Verifikasi dan validasi 

data yang dibutuhkan

5 Satuan pendidikan 

menindaklanjuti surat 

edaran/pemberitahuan dari 

dinas dengan melakukan 

upadate data dan 

sinkronisasi dapodik 

Surat Pengantar 

Kepala Dinas 

Pendidikan 

dengan lampiran 

Edaran dari 

kementerian, 

kondisional 

sesuai 

kebutuhan

Data pokok pendidikan 

update dan sinkron

6 Jika ada kendala/trouble 

dapodik maka berkoordinasi 

dan konfirmasi ulang ke 

bidang pelaksana dan satuan 

pendidikan

Konsultasi kondisional 

sesuai 

kebutuhan

Penanganan kendala/ 

trouble dapodik

7 Pengelolaan Dapodik melalui 

kegiatan Update dan 

Sinkronisasi data selesai

Selesai

Prosedur Layanan

Pendukung

Ket.KegiatanNo.


