


 

NO URAIAN PROSEDUR                                PELAKSANA MUTU BAKU 
Staf Kasi Kabid Tim Kadinas Persyaratan Waktu Output Ket 

1. Menerima proposal/Usulan Pembangunan 
Gedung yang diusulkan oleh Sekolah  

 

 

 
 

 - ATK 
- Komputer 

25 menit Jumlah lembaga 
yang 
mengusulkan 

 

2. Merekapitulasi data Usulan Pembangunan 
Gedung 

 

 
 
 

   - ATK 
- Komputer 

20 menit Data Kebutuhan  

3. Merencanakan Survey/Pemetaan 
Pembangunan Gedung ke Sekolah 

 

 
 

  - ATK 
- Komputer 
-  Format Analsys 
 
 

20 menit Sasaran/lembaga 
yangakan 
diverifikasi 

 

4. Membentuk Tim Survey/Pemetaan 
kebutuhan Pembangunan Gedung ke 
Sekolah 

 

 

   - Atk 
- Instrumen 
- Format    
  Analisys 
 

25 menit Surat Penugasan 
Survey 

 

5. Penugasan Tim Survey/Pemetaan 
kebutuhan Pembangunan Gedung ke 
Sekolah 

     - ATK 
- Format Analisys 
- Surat Tugas 

20 menit Tim Survey  

      6. Melakukan Survey/Pemetaan kebutuhan 
Pembangunan gedung di Sekolah   

     - Buku Agenda 
 - ATK 
- Alat-alat  ukur  
(Meteran,  Baterei, 
Tangga   dsb) 

30 menit Ruang yang 
dibutuhkan 

 

7. Membuat  dan menghitung Analisys  
kebutuhan Pembangunan Gedung 

 

 

   - ATK 
- Komputer 
- Analisys 
 

20 menit Skor/nilai   

8. Membuat rumusan tentang kebutuhan 
Pembangunan gedung sekolah 

  
 

  - ATK 
- Komputer 
 

10 menit Tingkat 
Kebutuhan 

 

9. Membuat Usulan Pembangunan Gedung  
dan mengusulkan Pembangunan 
    
 

  
 

  - ATK 
- Komputer 

15 Menit Dokumen usulan 
Pembangunan 

 

 

mulai 




